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Gabinete do Prefeito

Prefeitura Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

OF /PMMF/GP/N° 500/2022

Muniz Freire/ES, 04 de Agosto de 2022.

Excelentissima Senhora Presidente,

Vimos encaminhar, em anexo, o Projeto de Lei n® 025/2022 com
Mensagem n°® 027/2022, para apreciacao desta Augusta a de Leis.
Sem outro particular para o momento, apresentamos na oportunidade

nossas consideracoes.

Atenciosamente,
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MENSAGEM N° 027/2022

Muniz Freire/ES, 03 de agosto de 2022.

EXCELENTISSIMA PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
SENHORA VILMA SOARES LOUZADA

Estamos submetendo a essa Augusta Casa de Leis o Projeto de Lei n°
025/2022 que “ALTERA A LEI 1.905/2007, QUE DISPOE SOBRE A NOVA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ
FREIRE/ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Projeto de Lei em pauta tem por objetivo primordial o
desmembramento da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura Desporto e
Turismo na Secretaria Municipal de Educacéao e Secretaria Municipal de Desporto,
Cultura e Turismo, que sera implementada tao somente a partir de 2023, com a
consequente criacao de 03 (trés) cargos especificos, sendo 01 (um) de Secretario
Municipal de Desporto, Cultura e Turismo e 02 (dois) cargos de Coordenador
(Nivel O1), haja vista que os demais servidores serao tao somente transferidos para

a nova Secretaria que almejamos criar.

O desmembramento do Departamento de Cultura, Desporto e
Turismo da Secretaria de Educac¢ao tem como objetivo valorizar, incentivar,
defender e preservar o esporte, a cultura e o turismo, pois o desmembramento
€ necessario, visto que a demanda atual, principalmente, na area esportiva,
exige maior atendimento, portanto, é essencial que a pasta tenha a autonomia

de uma secretaria independente.

Importante esclarecer que a Lei entrara em vigor na data de sua
publicacao, contudo, produzira efeitos somente a partir de 1° de janciro de 2023,

conforme redacao constante no art. 7° do Projeto. 4
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Tal detalhe se faz sensato e necessario em vista de ja existir orcamento
vigente para o presente exercicio financeiro que nao esta adequado ao
desmembramento pretendido. As adequacoes necessarias (PPA-2022/2025 e LOA-

2023) serao realizadas apos a pretendida aprovacao do presente Projeto de Lei.

Ainda quanto ao objetivo da proposicao, ressaltamos que foi
incluido o cargo de Assessor Técnico no Anexo I da Lei n” 1.905/2007, pois
verificamos que apesar do cargo e consequentes vagas ja estarem previstas

nesta Lei a denominacao nao constava no Anexo.

A titulo de esclarecimento aos nobres Edis informamos que o cargo
de Assessor Técnico consta nos seguintes artigos e anexos:

- arts. 23 e 24 da Lei n° 1.905/2007 e anexo IlI da Lei n°
2.071/2009 que alterou a Lei n° 1.905/2007 (Secretaria Municipal de
Administracao — 01 vaga);

- arts. 59 e 60 e anexo XII da Lei n° 1.905/2007 (Secretaria
Municipal de Saude — 02 vagas);

- arts. 66 e 67 e anexo XIII da Lei n° 1.905/2007 (Secretaria

Municipal de Assisténcia, Trabalho e Desenvolvimento Social — 01 vaga).

Deste modo, ratificamos que o cargo de Assessor Técnico nao esta
sendo criado, eis que 0 mesmo ja possui previsao legal. Estamos apenas corrigindo

um equivoco existente no Anexo I da Lei n® 1.905/2007.

As alteracoes dos Anexos I, IlII, XI da Lei n° 1.905/2007, conforme
Anexos I, II e IIl do Projeto de Lei e o acréscimo do Anexo XV, conforme Anexo IV

também do Projeto sdo necessarios, em vista do objetivo primordial da proposicao.

Por fim, informamos que conforme determina a Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF) encontra-se anexo a presente Mensagem o Impacto Orcamentario-
Financeiro que constitui a apuracédo, no exercicio em que entrar em vigor e nos
dois subsequentes, do valor a ser gasto decorrente da criacdo, expansdo ou

aperfeicoamento de acao governamental que acarrete aumento da despesa, com

b
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vistas & manutencao do equilibrio financeiro, bem como, declaracao do ordenador

da despesa de que o aumento tem adequacao orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de

diretrizes orcamentarias.

Diante do exposto, Senhora Presidente, submetemos o presente
Projeto de Lei a consideracao de Vossa Exceléncia e nobres Edis, esperando que
o mesmo venha merecer uma acolhida favoravel, em virtude de ser um projeto de
relevante importancia para uma melhor estrutura administrativa e consequente

desenvolvimento do nosso Municipio.

Reiteramos, na oportunidade, a Vossa Exceléncia e a seus Pares, os

nossos protestos de estima e consideracao.
GESI { ONIO DA/AILVA JUNIO
RREFEITO/MUNICIPAL
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ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
(Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000)

DISPOE SOBRE A ESTIMATIVA DO IMPACTO
ORCAMENTARIO - FINANCEIRO EM CUMPRIMENTO AO
ESTABELECIDO NOS ARTIGOS 15, 16, 17 E 21 DA Lei
Complementar n° 101/2000, REFERENTE AO PROJETO
DE LEI QUE DISPOE SOBRE O DESMEMBRAMENTO DE
SECRETARIA NA ESTRUTURA ADMINISTRACAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE.

CONSIDERANDO que os atos de criacao ou aumento de
despesa deverao estar sempre acompanhados da estimativa do 1mpacto
orcamentario-financeiro, na forma de que tratam os arts. 16 ¢ 17 da Lei

Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

CONSIDERANDO que qualquer aumento de despesa
requer adequacao orcamentario-financeira com a lei orcamentaria, com as metas de
resultados fiscais previstas na lei de diretrizes orcamentarias, com o Plano

Plurianual e com a Lei Orcamentaria Anual,

CONSIDERANDO que podera ser irregular, nao autorizada
e lesiva ao patrimonio publico a geracao de despesa que nao atenda as condicoes da
Lei de Responsabilidade Fiscal, acarretando maiores responsabilidades para o

ordenador de despesas,

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de
Administracao requereu a apresentacao de impacto orcamentario-financeiro
referente ao desmembramento da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura

Desporto e Turismo na Secretaria Municipal de Educacao e Secretaria Municipal de(,&

1
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Desporto, Cultura e Turismo, que sera implementada tao somente a partir de 2023,
com a consequente criacido de O03(trés) cargos especificos, sendo 0l(um) de
Secretario Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, e 02(dois] cargos de
Coordenador, haja vista que os demais servidores serao tao somente transferidos

para a nova secretaria, declaramos:

O presente relatorio de impacto visa atender ao disposto
na Constituicao Federal (Art. 169) e Lei Complementar n° 101/00 (Art’s. 16 e 17),
no que se refere a concessao de beneficio e assuncao de despesa de carater
continuado. Os valores propostos compreendem o pagamento de doze parcelas de
salario, décimo terceiro salario, adicional de férias, encargos, dentre outras
despesas de pessoal, bem como o impacto da criacao de 03(trés) cargos especificos,
sendo O1(um) de Secretario Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, e 02(dois)

cargos de Coordenador, conforme a seguir:

CARGOS A SEREM CRIADOS - DESMEMBRAMENTO DE SECRETARIA |
CARGO ‘l: AGll)\z Saldrio Base | Insalubridade  TOTAL

Secretario Municipal 01 5.079,33 o ()()() ' 3_()75,—?;3"
Coordenador (Nivel 1) 02 2.032,30 | 0,00  4.064,60
TOTAL ARy

ENCARGOS PATRONAIS - EMPRESA 20% 1.828,79
1/12 AVOS FERIAS 761,99
1/3 FERIAS | 254,00
1/12 AVOS 13 SALARIO 1 761,99]
ENCARGOS PATRONAIS - 13° SALARIO 15240
TOTAL CARGOS CRIADOS POR MES o | 12505 80
TOTAL CARGOS CRIADOS POR ANO 0 |isa.B37 21

O calculo envolve o levantamento dos custos dos cargos e
suas respectivas vagas ocupadas, ndo sendo objeto do presente impacto
orcamentario-financeiro, a elevacao do quantitativo de servidores municipais.

Para o exercicio de 2023, estimamos que criacao de
03(trés) cargos especificos, sendo Ol(um) de Secretario Municipal de Desporto,

Cultura e Turismo, e 02(dois) cargos de Coordenador, ira gerar um acréscimo anual

(o -
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na folha de pagamento de aproximadamente R$ 154.837,21, haja vista que a
alteracdo em questdo, sera implementada em 2022. No levantamento do valor
acrescido no gasto com pessoal apresentado, foram considerados todos os encargos

sociais incidentes sobre os vencimentos dos servidores municipais.

No que se refere ao gasto total de pessoal ocorrido durante
o exercicio de 2017, a despesa total apurada foi de R$ 29.906.421,11, que com base
em uma receita corrente liquida de 2017 de R$ 50.018.990,77, gerou um indice de
gasto com pessoal de 59,79%, limite este superior ao limite maximo de gasto com
pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que € de 54%, superior ao limite prudencial
estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que € de 51.30% e acima
do limite para emissdo de parecer de alerta pelo Tribunal de Contas dos Estados,

que é de 48,60, conforme Inciso II, paragrafo 1°, do art. 59 da LRF.

Em 2018, o gasto total com pessoal, com base na
estrutura de cargos e salarios existente, foi de R$ 32.774.631,62, que com base em
uma receita corrente liquida de 2018 de R$ 54.077.948,03, gerou um indice de
gasto com pessoal de 60,61%, limite este superior ao limite maximo de gasto com
pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que € de 54%, superior ao limite prudencial
estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que ¢ de 51.30% e acima
do limite para emissao de parecer de alerta pelo Tribunal de Contas dos Estados,

que € de 48,60, conforme Inciso I, paragrafo 1°, do art. 59 da LRF.

Em 2019, o gasto total com pessoal, com base na
estrutura de cargos e salarios existente, foi de R$ 34.677.732,73, que com base em
uma receita corrente liquida de 2019 de R$ 58.127.643,42, gerou um indice de
gasto com pessoal de 59,66%, limite este superior ao limite maximo de gasto com
pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que € de 54%, superior ao limite prudencial
estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que ¢ de 51,30% ¢ acima
do limite para emissao de parecer de alerta pelo Tribunal de Contas dos Estados,

que ¢ de 48,60, conforme Inciso II, paragrafo 1°, do art. 59 da LRF.
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Em 2020, o gasto total com pessoal, com base na
estrutura de cargos e salarios existente, foi de R$ 33.341.345,63, que com base em
uma receita corrente liquida de 2020 de R$ 63.094.990,81, gerou um indice de
gasto com pessoal de 52,84%, limite este inferior ao limite maximo de gasto com
pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que € de 54%, mas superior ao limite
prudencial estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que ¢ de

51,30% e acima do limite para emissdo de parecer de alerta pelo Tribunal de Contas

dos Estados, que é de 48,60, conforme Inciso II, paragrafo 19, do art. 59 da LRF.

Em 2021 a receita corrente liquida apresentou

crescimento significativo, gerando uma arrecadacao de R$ 71.885.862,81. No que

se refere ao gasto com pessoal, a despesa apurada foi de R3S 32.632.147,39,
resultando em um percentual de 45,39%, indice este inferior ao limite maximo de
gasto com pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que é de 54%, inferior ao limite

prudencial estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que é de
51,30%, e inferior ao limite para emissao de parecer de alerta pelo Tribunal de
Contas dos Estados, que € de 48,60, conforme Inciso II, paragrafo 1°, do art. 59 da
LRF.

Ressaltamos que os calculos por nos efetuados levaram em
consideracao UNICA E EXCLUSSIVAMENTE a criacao de 03(trés) cargos especificos,
sendo Ol(um) de Secretario Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, e 02(dois)
cargos de Coordenador para o exercicio de 2023 e os dois subsequentes. Além do
exposto, o presente estudo foi realizado prevendo o crescimento vegetativo da folha
de pagamento ocorrido nos ultimos exercicios, composto principalmente dos
acréscimos gerados pelos beneficios legais e pequenas oscilacoes que ocorrem nho
quantitativo de servidores, ocasionado pelo aumento da demanda de servicos

ofertados pelo municipio a populacao.

Para o ano de 2022, a estimativa é de que a receita atinja o
montante de R$ 72.000.000,00, que podera ser maior ou menor em funcido do

agravamento ou nao do cenario econdmico, que apesar das previsoes dos

o
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economistas, é um cenario de grandes incertezas, impondo aos gestores, extrema
cautela e responsabilidade ao assumir novas obrigacoes de despesas de carater
continuado, objetivando nao comprometer o equilibrio fiscal do municipio. Com
relacao ao gasto com pessoal, estimamos uma despesa de RS 34.122.379,28, com
base em um crescimento de 5,00%, resultando em um percentual de 47.,539%, indice
este, inferior ao limite maximo de gasto com pessoal estabelecido no art. 20 da LRF
que € de 54%, inferior ao limite prudencial estabelecido através do Paragrafo Unico
do art. 22 da LRF que é de 51,30% e inferior ao limite para emissao de parecer de
alerta pelo Tribunal de Contas dos Estados, que ¢ de 48,60, conforme Inciso II,

paragrafo 1°, do art. 59 da LRF.

Para o exercicio de 2023, a estimativa ¢ de que a receita
cresca em torno de 3,00%, caso o cenario economico nao se agrave mais, atingindo
o montante de R$ 74.160.000,00 e o gasto estimado com pessoal podera atingir o
montante de R$ 36.368.197,96, com base em um crescimento de 6,00%. resultando
em um percentual de 49,04%; indice este, inferior ao limite maximo de gasto com
pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que é de 54%, inferior ao limite prudencial
estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que ¢ de 51,30% e
inferior ao limite maximo para emissao de parecer de alerta pelo Tribunal de Contas

dos Estados, que € de 48,60, conforme Inciso II, paragrafo 1°, do art. 59 da LRF.

Para o exercicio de 2024, a estimativa é de que a receita
cresca em torno de 6,00%, caso o cenario economico nao se agrave mais, atingindo
o montante de R$ 77868.000,00 e o gasto estimado com pessoal podera atingir o
montante de R$ 38.518.556,84, com base em um crescimento de 6,00%. resultando
em um percentual de 49,47%, indice este, inferior ao limite maximo de gasto com
pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que é de 54%, inferior ao limite prudencial
estabelecido através do Paragrafo Unico do art. 22 da LRF que ¢ de 51,30% e
superior ao limite maximo para emissao de parecer de alerta pelo Tribunal de
Contas dos Estados, que ¢ de 48,60, conforme Inciso II, paragrafo 1°. do art. 59 da

LRF, conforme demonstrado a seguir:
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CALCULO E ESTIMATIVA DOS LIMITES LEGAIS

ANO RCL GASTO COM PESSOAL | % |
2017 50.018.990,77 129.906.421,11, 59,79
2018 54.077.948,03 ~ 32.774.631,62| 60,61
2019 58.127.643,42 ~ 34.677.732,73| 59,66
2020 63.094.990,81 ~33.341.345,63 52,84
2021 71.885.862,81 ~32.632.147.39| 45,39
2022 72.000.000,00|  34.199.797.89 47,50
2023 74.160.000,00]  36.368.197.96 49,04
2024 77.868.000,00 | ~ 38.518.556.84| 49,47

Salientamos ainda que em todas as projecoes,

consideramos uma evolucao conservadora da receita corrente liquida, objetivando
garantir ao executivo municipal, o cumprimento dos limites maximos de gasto com
pessoal estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal n°. 101/2000, além de
termos considerado uma reducao significativa no crescimento vegetativo da folha de
pagamento. Apesar da receita esta evoluindo ano apos ano, projetamos um
crescimento conservador da receita, abaixo da média historica de evolucao ocorrida,
objetivando encerrarmos o exercicio de 2022 em respeito ao equilibrio fiscal

estabelecido pela LRF.

Ainda em relacdo a receita corrente liquida, ha de se
considerar que, por forca do Inciso IV do art. 2° da Lei Complementar Federal n°
101/2000, existem valores significativos arrecadados pelo municipio que sao
considerados na base de calculo da receita e nao podem ser utilizados para
pagamento da folha de pessoal, gerando com isso, um descompasso financeiro para

0 municipio quitar as obriga¢oes decorrentes da folha de pagamento.

Portanto, apesar da projecao de gasto com pessoal
elaborada para 2023 e exercicios subsequentes, comportar a criacao de criacao de
O3(trés) cargos especificos, sendo Ol(um) de Secretario Municipal de Desporto,
Cultura e Turismo, e 02(dois) cargos de Coordenador, ¢ de fundamental
importancia que o gestor leve em consideracao as receitas vinculadas que integram
a RCL - Receita Corrente Liquida, pois as mesmas nao poderao ser utilizadas para

quitacao da folha de pagamento de pessoal, como ocorre, por exemplo, com os

ﬁw‘/ 0
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recursos dos royalties, o que acaba comprometendo um pouco a liquidez financeira

do municipio.

Com relacao a previsao orcamentaria de dotacao para
gasto com pessoal, a Lei Orcamentaria Anual de 2023 prevera uma despesa total de
gasto com pessoal do poder executivo de R$ 36.368.197.96, valor este

suficientemente capas de suportar a previsao de gasto com pessoal de 2023.

Quanto as metas fiscais e as metas constantes do plano
plurianual, podemos afirmar que a criacao de 03(trés) cargos especificos, sendo
Ol(um) de Secretario Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, e 02(dois) cargos
de Coordenador, nao ira comprometer diretamente as metas de resultados fiscais

estabelecidas na Lei de Diretrizes Or¢camentaria da Prefeitura de Muniz Freire /ES.

Muniz Freire-ES, 03 de agosto de 2022.
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DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIO-FINANCEIRA

Na qualidade de Gestor da Prefeitura Municipal de Muniz
Freire/ES, DECLARO para os devidos fins, especialmente os constantes da Lei
Federal Complementar n°® 101/2000, que a proposicao de criacao de 03(trés) cargos
especificos, sendo 01(um) de Secretario Municipal de Desporto, Cultura ¢ Turismo,
e 02(dois) cargos de Coordenador, nao ira comprometer a programacao fiscal
prevista no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias ¢ Lei Orcamentaria
Anual, com o desmembramento da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura,

Desporto e Turismo a vigorar a partir de 2023.

No que se refere a previsao de gasto com pessoal, a lei
orcamentaria prevera saldo orcamentario suficientemente capaz de suportar o gasto
com pessoal projetado para o exercicio, além de evitar o comprometimento das

metas fiscais estabelecidas.

Por fim, recomendamos ao gestor cautela na contratacao
ou elevacao do gasto com pessoal através de contratacoes futuras de elevado valor,
objetivando encerrarmos o exercicio financeiro de 2023 e subsequentes, em respeito
ao equilibrio fiscal tao preconizado pela Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial
no tocante ao limite maximo de gasto com pessoal previsto no art. 20 da LRF, haja
vista que diversas receitas que compdem a base de calculo da receita corrente

liquida, nao poderao ser utilizadas para pagamento dos servidores.

Muniz Freire-ES, 03 de agosto de 2022.
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Municipio de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

PROJETO DE LEI N° 025/2022

ALTERA A LEI 1.905/2007, QUE DISPOE SOBRE
A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, no uso de suas legais
atribuicdes que lhe sao conferidas em Lei, faz saber que o Plenario aprovou e Ele sanciona

a seguinte

LEI

Art. 1° - O art. 12 da Lei n°® 1.905/2007 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“‘Art. 12 - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Muniz Freire é

constituida dos seguintes 6rgaos:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E FISCALIZACAO

a) GABINETE DO PREFEITO
b) PROCURADORIA JURIDICA
c) CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

II - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
b) SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

MUNIZ FREIRE, CIDADE AMIZADE %

Autenticar documento em http://www3.camaramunizfreire.es.gov.br/legislacao/autenticidade
com o identificador 31003300330030003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




Municipio de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

s

O WL 82

¢) SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Il - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E TRANSPORTE

b) SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO

c) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

d) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

e) SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA, TRABALHO E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

f) SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

g) SECRETARIA MUNICIPAL DE DESPORTO, CULTURA E TURISMO”

Paragrafo Unico - A representacdo grafica da Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Muniz Freire é a constante do Anexo III e seguintes, que fazem parte desta

Lei.
Art. 2° - O Capitulo VIII da Lei 1.905/2007 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“CAPITULO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 52 - A Secretaria Municipal de Educacao é um orgao diretamente ligado ao Chefe do
Poder Executivo Municipal tendo como ambito de acao o planejamento, a coordenacao, a

execugao e o controle das atividades educacionais referentes a orientacio, supervisao e

administracao do sistema de educacao.

Art. 53 - No ambito da acao do planejamento, da coordenacao e o controle das atividades

gerais tera o Servico de Apoio Administrativo.

Paragrafo Unico - Compete ao Servico de Apoio Administrativo:
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a) O recebimento, o protocolo, a distribuicéo e o registro de todos os documentos, papéis,
peticoes, processos e outros que devam tramitar na Secretaria;

b) O registro, a tramitacéo e o encaminhamento de todos os processos;

c) A remessa e distribuicao de toda a correspondéncia interna e externa;

d) O atendimento ao publico e aos servidores da Secretaria, prestando informacoes
quanto a localizacao dos processos;

e) O recebimento de jornais, revistas e outras publicacoes de interesse da Secretaria,
encaminhando-os ao competente Departamento;

f) O acompanhamento e controle dos gastos com combustivel, lubrificantes e reposicao de
pecas de veiculos da Secretaria em articulacao com o Departamento de Transporte,
encaminhando os relatorios a Secretaria Municipal de Administracao ¢ Planejamento;

g) O controle da operacionalidade do Sistema de Telefonia da Secretaria;

h) O suporte administrativo ao Departamento.

Art. 54 - A Secretaria Municipal de Educacao executara suas atividades através do

Departamento de Educacao.

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO

Art. 55 - As atividades do Departamento de Educacao, serao executadas através das

seguintes Orgaos:
I - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

a) SETOR DE ENSINO PRE-ESCOLAR
b) SETOR DE ENSINO PRIMEIRO GRAU
¢) SETOR DE MERENDA ESCOLAR

II - ORGAO DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) COORDENADORIA DE PROJETOS ESPECIAIS (NIVEL 1)
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SUBSECAO 1
DO SETOR DE ENSINO PRE-ESCOLAR

§ 1° - Compreende ao Setor de Ensino Pré-escolar:

a) O fornecimento de subsidios para formulacao da politica educacional do municipio,
bem como na concretizacdo de acordos e convénios com os Governos Estadual e Federal,
visando a obtencao de recursos e colaboracéo técnica;

b) A orientacao, coordenacao e execucao do ensino para criancas em idade pré-escolar,
bem como a alfabetizacao de adultos;

c) A fixacao de diretrizes pedagogicas e administrativa para o ensino pré-escolar,
garantindo a orientacdo didatico-pedagogica as unidades de ensino do municipio;

d) A elaboracao de calendario do ensino pré-escolar;

e) A execucao da chamada para matricula da populacdo em idade pré-escolar da rede
municipal de ensino;

f) A promocao e organizacao das atividades em jardim de infancia, creches e/ou
estabelecimentos similares;

g) A preparacao da crianca para ingresso no ensino de 1° grau;

h) A orientacao e coordenacao dos cursos de alfabetizacao de adultos;

i) O incentivo ao aluno no aprendizado;

j) O incentivo para o desenvolvimento fisico, mental, emotivo e social;

1) O desenvolvimento no aluno quanto ao interesse pelo ensino, pela arte e pelo desporto;
m) O estimulo e o desenvolvimento das inclinacées e aptidoes e promovendo sua evolucéo
harmonica;

n) A inducao ao aluno dos habitos de higiene, obediéncia, tolerancia ¢ outros atributos
morais e sociais;

0) A integracao do aluno no ambiente escolar e no convivio social;

p) A promocao do desenvolvimento da criatividade do aluno:

q) O registro das atividades desenvolvidas e de todas as ocorréncias nos cstabelecimentos

escolares;

r) O controle da assiduidade dos professores e da frequéncia dos alunos;
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s) A assisténcia educacional aos alunos carentes, no que refere a obtencao de material
escolar, as facilidades de transportes e outros;

t) A articulacido com o Departamento de Saude, objetivando o atendimento meédico-
odontologico da populacdo escolar do municipio;

u) A execucao de outras atividades correlatas.

SUBSECAO II
DO SETOR DE ENSINO DE 1° GRAU

§ 2° - Compreende ao Setor de Ensino de Primeiro Grau:

a) O fornecimento de subsidios para a formulacao da politica educacional do municipio,
bem como na concretizacdo de Acordos e Convénio com os Governos Estadual e Federal,
visando a obtencao de recursos e colaboracao técnica;

b) A colaboracdao na fixacao de diretrizes pedagogicas e administrativas para o ensino
municipal, garantindo a orientacao didatico-pedagogica as unidades de ensino do
municipio;

c) O auxilio na colaboragcao, execucao e acompanhamento do Plano Municipal de
Educacéo, em observacao as determinacoes; legais vigentes;

d) A ajuda na colaboracao do Calendario Escolar

e) A execucdo da chamada para matricula da populacido em idade escolar da rede
municipal de ensino;

f) O controle da assiduidade dos professores e da frequéncia dos alunos;

g) A organizacdao e manutencao atualizada da vida escolar de todos os alunos da rede
municipal, bem como a elaboracdo de mapas estatisticos de alunos matriculados,
aprovados, reprovados, transferidos e desistentes;

h) a promocéo do aperfeicoamento do processo ensino-aprendizagem, através da avaliacao
e acompanhamento dos curriculos, zelando pelo seu cumprimento;

i) O aperfeicoamento dos recursos humanos do setor educacional, através de cursos,
encontros e outros;

J) A oferta de cursos, visando a ampliacao do ensino no municipio;
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1) A promocdo de reunides com professores, pais de alunos e a comunidade em geral,
visando ao aperfeicoamento do ensino municipal;

m) A assisténcia educacional aos estudantes carentes, no que se refere a obtencao de
material escolar, as facilidades de transportes e outros;

n) A articulacio com o Departamento de Saude, objetivando o atendimento médico-
odontolégico da populacao escolar do municipio;

0) A inspecao periodica das condi¢cdes administrativas, legais e fisicas das escolas, bem
como a proposicdo de reforma, ampliacao e construcao de novas unidades escolares;

p) A expedicao de certificados de conclusao de cursos;

q) A orientacao, supervisao e execucao de programas referentes a Educacao fisica,

r) A colaboracao na orientacdo, supervisao e execucao dos programas relerentes a eventos
culturais, esportivos e recreativos;

s) A execucao de outras atividades correlatas.

SUBSECAO III
DO SETOR DE MERENDA ESCOLAR

§ 3° - Compreende ao Setor de Merenda Escolar:

a) O recebimento, a coordenacao, a guarda, a distribuicdo e controle da merenda escolar;
b) A realizacao de campanhas educativas de esclarecimentos sobre a alimentacao, saude,
higiene e outras;

¢) A promocao e orientacao a execucao de programas de educacao e assisténcia alimentar
nas escolas, motivando a participacao dos orgaos publicos, particulares e das

comunidades.

SUBSECAO IV
COORDENADORIA DE PROJETOS ESPECIAIS

§ 4° - Compreende a Coordenadoria de Projetos Especiais:
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a) Elaboracao de projetos, planilhas, cronogramas € Croquis, visando captagao de
recursos nas esferas Estadual e Federal, instituicoes financeiras ¢ ONG's, e outros
correlatos;

b) Adequacao e controle da execucao dos projetos;

c) Apoio ao planejamento financeiro e or¢camentario da Secretaria Municipal de Educacao;

d) Elaboracao e execucdo de projetos didaticos pedagogicos. ”

Art. 3° - Fica acrescido o Capitulo VIII-A a Lei n® 1.907/2007, passando a conter a

seguinte redacao:

“CAPITULO VIII-A
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESPORTO, CULTURA E TURISMO

Art. 56 - A Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo ¢ um orgao diretamente
ligado ao Chefe do Poder Executivo Municipal tendo como ambito de acao o planejamento,
a coordenacao, a execucao e o controle das atividades referentes a orientacao, supervisao

e administracao de eventos culturais, desportista e turistico.

Art. 56-A - No ambito da acdao do planejamento, da coordenaciao e¢ o controle das

atividades gerais tera o Servico de Apoio Administrativo.
Paragrafo Unico - Compete ao Servico de Apoio Administrativo:

a) O recebimento, o protocolo, a distribuicao e o registro de todos os documentos, papéis,
peticoes, processos e outros que devam tramitar na Secretaria;

b) O registro, a tramitacao e o encaminhamento de todos os processos;

c) A remessa e distribuicao de toda a correspondéncia interna e externa;

d) O atendimento ao publico e aos servidores da Secretaria, prestando informacoes
quanto a localizacao dos processos;

e) O recebimento de jornais, revistas e outras publicacées de interesse da Secretaria,

encaminhando-os ao competente Departamento;
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f) O acompanhamento e controle dos gastos com combustivel, lubrificantes e reposicao de

pecas de veiculos da Secretaria em articulacao com o Departamento de Transporte,
encaminhando os relatorios a Secretaria Municipal de Administracao ¢ Planejamento;
g) O controle da operacionalidade do Sistema de Telefonia da Secretarnia;

h) O suporte administrativo ao Departamento.

Art. 56-B - A Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo executara suas

atividades através do Departamento de Desporto, Cultura e Turismo

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE DESPORTO, CULTURA E TURISMO

Art. 56-C - As atividades do Departamento de Desporto, Cultura e Turismo serao

executadas através das seguintes coordenadorias:

[ - COORDENADORIA DE CULTURA (NIVEL 1);

I - COORDENADORIA DE TURISMO (NIVEL 1);

IIT - COORDENADORIA DE ESPORTES DE QUADRA E DE CAMPO (NIVEL 1);

IV - COORDENADORIA DE ESPORTES RADICAIS, ARTES MARCIAIS E GINASTICA
(NIVEL 1).

SUBSECAO I
DA COORDENADORIA DE CULTURA

§ 1° - Compreende a Coordenadoria de Cultura:

a) A execucao de Acordos e Convénios firmados com os Governos Federal, Estadual e

outros, voltados para as atividades culturais, artisticas do Municipio
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b) A promocado e estimulo as atividades culturais e artisticas, como teatro, shows
musicais, bandas, corais e outros, em especial, as atividades folcloricas do municipio;

c) A promocao do intercambio cultural e artistico com outros centros, objetivando o
aperfeicoamento dos padroes dos programas culturais;

d) A orientacao, a divulgacdo e o incentivo de campanhas de esclarecimentos necessarios
ao desenvolvimento da pratica das atividades culturais adequadas as varias faixas
etarias;

e) A mobilizacao das comunidades em torno das atividades culturais ¢ art isticas;

f) O incentivo as comemoracoes civicas;

g) A elaboracao, execucdo e coordenacao de programas para a realizacao das atividades
festivas do Municipio;

h) A manutencéo, o zelo e a guarda do patrimonio Historico do Municipio;

i) A coleta, sistematizacdo e divulgacao de dados informativos de carater geografico,
historico, financeiro, educacional, artistico e outros referentes ao aspecto da vida do
municipio;

J) O planejamento, a promocéao e a distribuicao do calendario das festividades regionais;

1) A execucao de outras atividades correlatas.

SUBSECAOQ II
DA COORDENADORIA DE TURISMO

§ 2° - Compreende a Coordenadoria de Turismo:

a) A execucao de Acordos e Convénios firmados com os Governos Federal, Estadual e
outros, voltados para as atividades turisticas do Municipio;

b) Exercer atividades de suporte e coordenagdo dos drgéos colegiados afins as drcas turismos

¢) Formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Turismo. visando sua diversificacao ¢
integrando suas potencialidades e oportunidades a melhoria da qualidade de vida de sua populagdo.
d) Promover a estruturagdo e organizagdo da cadeia produtivas do turismo. a {im de focalizar e
articular os esfor¢os publicos e privados no desenvolvimento ¢ diversificacio do turismo no

Municipio, em consondncia com a estratégia de desenvolvimento economico de longo prazo do

Municipio;
MUNIZ FREIRE, CIDADE AMIZADE 4

Autenticar documento em http://www3.camaramunizfreire.es.gov.br/legislacao/autenticidade
com o identificador 31003300330030003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




Municipio de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

¢) Fomentar programas destinados a formagéo e qualificagdo de forga de trabalho no setor turistico. a
fim de melhorar a produtividade e competitividade do turismo do Municipio ¢ promover a inser¢ao
produtiva da populagdo economicamente ativa:

f) Fomentar e coordenar a identificagdo. formulagdo. avaliagio ¢ promogio de projetos ¢

empreendimentos que objetivem o aproveitamento das oportunidades do turismo. visando o respeito

das normas ambientais vigentes e a integragdo social ¢ produtiva da populagio cconomicamente
ativa do Municipio;

o) Zelar pela inclusdo do Municipio nos programas estaduais ¢ federais de promocao ¢ marketing do
turismo. nos ambitos nacional e internacional. a fim de consolidar a imagem de Muniz Freire como
um destino turistico de alta qualidade para os visitantes ¢ com potencialidades para a realizagdo de
novos negocios:

h) Definir, promover e divulgar o calendario turistico do Municipio. de lorma articulada e
participativa com as organizagdes empresariais. culturais e esporte:

1) A execucéao de outras atividades correlatas.

SUBSECAO III
DA COORDENADORIA DE ESPORTES DE QUADRA E DE CAMPO

§ 3° - Compreende a Coordenadoria de Esportes de Quadra e de Campo:

a) A execucao de Acordo e Convénios firmados com os Governos Estadual, Federal e
outros voltados para as atividades desportivas e recreativas do municipio;

b) A elaboracao, execucao e coordenacao de planos e programas desportivos e recreativos,
para maior desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades:

c) A promocéao do intercambio desportivo com outros centros, objetivando a elevacao do
nivel técnico;

d) A orientacao, divulgacao e o incentivo de campanha de esclarecimentos necessarios ao
desenvolvimento da pratica das atividades esportivas e recrcativas adequadas as varias
faixas etarias;

e) A promocdo de programas, visando a populacao as atividades fisicas, desportivas,

recreativas e de lazer, organizadas através de competicoes, certames, jogos abertos e
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f) A mobilizacdao das comunidades em torno das atividades desportivas mlormais;
g) A promocéo de campanhas educacionais de esclarecimentos esportivos:;

h) A execucdo de outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV
DA COORDENADORIA DE ESPORTES RADICAIS, ARTES MARCIAIS E GINASTICA

§ 4° - Compreende a Coordenadoria de Esportes Radicais, Artes Marciais ¢ Ginastica:

a) A execucao de Acordo e Convénios firmados com os Governos Estadual, Federal e
outros voltados para as atividades desportivas e recreativas do municipio;

b) A elaboracao, execucao e coordenagéo de planos e programas desportivos e recreativos,
para maior desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades:

c) A promocao do intercambio desportivo com outros centros, objetivando a elevacao do
nivel técnico;

d) A orientacao, divulgacao e o incentivo de campanha de esclarecimentos necessarios ao
desenvolvimento da pratica das atividades esportivas e recreativas adequadas as varias
faixas etarias;

e) A promocao de programas, visando a populacao as atividades fisicas, desportivas,
recreativas e de lazer, organizadas através de competicoes, certames, jogos abertos e
outras modalidades, consideradas as manifestacoes culturais do municipio;

f) A mobilizacdo das comunidades em torno das atividades desportivas informais;

g) A promocao de campanhas educacionais de esclarecimentos esportivos:

h) A execucao de outras atividades correlatas. ”

Art. 4° - O Anexo I da Lei n® 1.905/2007 passara a conter a redacao do Anexo I da

presente Lei.

Art. 5° - O Anexo III da Lei n° 1.905/2007 passara a conter a redacao do Anexo 1l da

presente Lei.
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Art. 6° - O Anexo XI da Lei n° 1.905/2007 passara a conter a redacao do Anexo III da

presente Lei.

Art. 7° - Fica acrescido o Anexo XV a Lei n° 1.905/2007 que passara a conter a redacao

do Anexo IV da presente Lei.

Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo efeitos a partir de

1° de janeiro de 2023.

Art. 9° - Revogam-se as disposi¢coes em contrario, especialmente as constantes na Lei n°

1.905/2007.

Muniz Freire /ES, 03 de agosto de 2022.

GESI{ O DA SILVA JUNOR

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I .
CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DENOMINACAO DO QUANT | REF.| VALOR DISTRIBUICAO
CARGO
Secretario Municipal 10 CC-11(5.079,33 01 em cada Sccretaria
Chefe de Gabinete 01 CC-1|5.079,33 Gabinete do Prefeito
Assessor Extraordinario de 01 CC-115.079,33 Gabinete do Prefeito
Governo
Procurador Juridico 01 CC-115.079,33 Procuradoria Juridica
Ouvidor Municipal 01 CC-115.079,33 Procuradoria Juridica
Controlador Geral 01 CC-1]5.079,33 Gabinete do Prefeito
Assessor Juridico 01 CC-214.103,88 Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Assessor Técnico 04 CC-214.103,88 | Administracao/Saude/Assisténcia, Trabalho e
Desenvolvimento Social
Assessor de Controle, 01 CC-214.103,88 Saude ¢ Sancamento
Avaliacao e Auditoria
Gerente Financeiro 01 CC-214.103,88 Tesouraria/Financas
Gerente 05 CC-214.103,88 Saude e Saneamento
Diretor 13 CC-312.814,07 1 por Departamento
Assessor de Apoio Juridico 04 CC-3(2.814,07 Procuradoria Juridica
Coordenador de Defesa Civil 01 CC-312.814,07 Gabinete do Prefeito
Coordenador - Nivel 1 11 CC-412.032,31 Educacao/Administracao/
Assisténcia, Trabalho e Desenvolvimento
Social/
Saude/ Desporto. Cultura e Turismo
Coordenador da Unidade 01 CC-4]2.032,31 Administracao
Municipal de Microcrédito
Assessor de Comunicacao 01 CC-4(2.032,31 Gabinete Prefeito
Coordenador - Nivel 2 04 CC-511.641,51 Educacao/
Procuradoria Juridica/Financas
Agente de Crédito 02 CC-611.485,16 Administracao
Avaliador Oficial Urbano 01 CC-8 20% Financas
Avaliador Oficial Rural 01 CC-8 20% Financas
Degustador e Classificador 01 CcCc-9 40% Desenvolvimento Agropecuario

Oficial de café

MUNIZ FREIRE, CIDADE AMIZADE

Autenticar documento em http://www3.camaramunizfreire.es.gov.br/legislacao/autenticidade
com o identificador 31003300330030003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.
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ANEXO 111

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
EDUCACAO

DEPARTAMENTO DE

EDUCACAO
ORGAOS DE ORGAOS DE_
ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO
GERAL ESPECIFICA
1
|
SETOR DE SETOR DE SETOR DE COORDENADORIA
ENSINO ENSINO MERENDA DE PROJETOS
PRE- PRIMEIRO ESCOLAR ESPECIAIS
ESCOLAR GRAU
Autenticar-documento-em: hitpi/iwvww3-camaramunizire e

Brasileira - ICP - Brasil.

ireses.gov:br/legislacaofautenticidad .
com o identificador 31003300330030003A005000, Documento assinado digitalmente conWZ.ZOO-Z/ZOOl, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas .



ANEXO IV

SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESPORTO, CULTURA E
TURISMO

DEPARTAMENTO DE
DESPORTO, CULTURA

E TURISMO
COORDENADORIA COORDENADORIA DE COORDENADORIA COORDENADORIA DE
DE CULTURA TURISMO DE ESPORTES DE ESPORTES RADICAIS,
QUADRA E DE ARTES MARCIAIS E
CAMPO GINASTICA

1

Autenticar documento em http://www3.camaramunizfreire.es.gov.br/legislacao/autenticidade
com o identificador 31003300330030003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP - Brasil.
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