Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

RESOLUGAO N° 039/18

“APROVA A ATUALIZAGAO DO PLANO DE AGAO REFERENTE AO CONTROLE
INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FRERE/ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS"

O Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire - Estado do Esplrito Santo, no uso de suas legais atribuigdes que Ihe sdo conferidas

em lei

RESOLVE

Art. 1° - Fica aprovado o Plano de Agéo da Controladoria Intemna conforme Anexos 01 e 02.
Art. 2° - Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Muniz Freire/ES, 06 de dezembro de 2018.
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Estado do Espirito Santo

ANEXO 01

Camara Municipal de Muniz Freire

DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS
(RESOLUGAO TC - 257/13 - ART. 2°)

N° ATIVIDADES PRAZO DESCRIGAO DA
ATIVIDADE

Lei instituidora do Sistema de Controle Interno, conforme Apéndice | do

01 ) ) ) i . 30/09/13 Lei 2.310/2013
Guia de Orientagao de Controle Interno na Administragéo Publica.

02 Lei de Estruturacéo da Unidade Central de Controle Interno. 30/09/13 Lei 2.226/2011
Decreto/Ato de Regulamentagdo da Lei do Sistema de Controle

03 Interno, conforme Apéndice |l do Guia de Orientagdo para Implantagéo 30/09/13 Resolugdo 015/2012
do Sistema de Controle Interno na Administragdo Publica.
Plano de Agdo para Implantagdo do Sistema de Controle Interno

04 . 30/09/13 Resolugado 02/2016
atualizado.
Consolidar as Instrugdes Normativas no Manual de Rotinas Internas e

05 Procedimentos de Controle e Procedimentos de Controle da 30/09/13 Resolugzo 01/2016
Administragao.
Elaborar o Manual de Auditoria Interna contemplando aspectos éticos,

06 . ) 30/08/15
técnicos e metodologia para planejamento e execugéo dos trabalhos.

Até o 30° dia
% i 2 apos o prazo
07 Instrugtes Normativas a que se refere o Art. 6° da Resolugio TC pusop T

227/2011

definido para

sua concluséo
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Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

ANEXO 02

INSTRUGOES NORMATIVAS
ADEQUADAS CONFORME REALIDADE DO ORGAO

(RESOLUGAO TC 227/2011 - ART. 6°)

SISTEMA = PRAZO/
N° ADMINISTRATIVO INSTRUGAO NORMATIVA / ASSUNTO STATUS
. . ) ATIVIDADE
SCI - 01 - Elaboragéo das Instrugdes Normativas (normas das normas).
CUMPRIDA
SCl - 02 - Realizagéo de auditorias internas, inspegbes e tomadas de contas ATIVIDADE
especiais. CUMPRIDA
‘ ) ATIVIDADE
SCI - 03 - Emissdo de parecer conclusivo sobre as contas anuais.
oy | SCI-Sistemade CUMPRIDA
Controle Interno . i ATIVIDADE
SCl - 04 - Remessa de documentos e informagbes ao TCEES.
CUMPRIDA
) ) ) ATIVIDADE
SCI - 05 - atendimento as equipes de controle externo.
CUMPRIDA
) . o " ATIVIDADE
SCI - 06 - Exercicio das demais atribuigbes especifica da UCCL.
CUMPRIDA
& ATIVIDADE
SPO - 01 - Elaboragéo do PPA;
CUMPRIDA
SPO - 02 - Elab 80 da LDO siCarE
: — 02 — Elaborag&o da ;s
SPO - Sistema de ¢ CUMPRIDA
02 Planejamento e
ATIVIDADE
Orgamento SPO — 03 — Elaboragéo da LOA;
CUMPRIDA
SPO - 04 - Acompanhamento dos resultados previstos nos programas do PPA, do ATIVIDADE
cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO. CUMPRIDA
SCL - Sistema de SCL - 01 - Aquisigdo de bens e servigos mediante licitagio, inclusive dispensa e ATIVIDADE
Compras inexigibilidade; CUMPRIDA
03 '
Hetees e SCL - 02 - Controle de est il
- 02 - Controle de estoques.
Contratos q CUMPRIDA
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Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

ATIVIDADE
SCL - 03 - Cadastramento de fornecedores.
CUMPRIDA
SCL - 04 - Acompanhamento e controle de execugéo dos contratos. 05/04/2019
ATIVIDADE
STR - 01 - Gerenciamento e controle do uso da frota e dos equipamentos.
CUMPRIDA
04 STR-Sistemade | gTR . 02 - ManutengBes preventivas e corretivas. 05/04/2019
Transportes
STR - 03 - Controle de estoque de combustiveis, pegas, pneus, etc; 05/04/2019
STR - 04 - Locagéao de veiculos e equipamentos. 05/04/2019
) ) ATIVIDADE
SRH - 01 - Admisséo de pessoal em cargo efetivo,
CUMPRIDA
SRH - 02 — Admisséao de pessoal mediante contrato temporario; LEI N° 2413/15
SRH - Sistemade | grH - 03 — Admisséo de pessoal para o exercicio de cargo comissionado e fungo B
08 Administragéo de de confianga; !
Recursos
SRH - 04 - Manutengdo do cadastro de pessoal e controle sobre vantagens,
Humanos ¢ P g 05/05/2019
promogées e adicionais;
SRH - 05 - treinamento e capacitacdo do pessoal; 05/05/2019
SRH - 06 — processos administrativos disciplinares. LEI N° 2.413/15
; ] : ) g . ATIVIDADE
SPA - 01 — Registro, controle e inventario de bens moéveis e imoveis;
SPA - Sistema de CUMPRIDA
06 Controle . .
SPA — 02 — Alienacéo (art. 17, Lei n® 8.666/93) e cessao de bens; 05/06/2019
Patrimonial
SPA — 03 — Providéncias em caso de extravio de bens; 05/06/2019
) e ATIVIDADE
SCO - 01 - Geragéo e consolidagao dos demonstrativos contabeis.
CUMPRIDA
SCO - Sistema de
07 . . o ATIVIDADE
Contabilidade SCO - 02 - Registro da execugao orcamentaria e extra orgcamentaria.
CUMPRIDA
SCO - 03 - Geragao e divulgagdo dos demonstrativos da LRF. 05/07/2019
SFI - 01 - Concesséo de adiantamentos; 05/08/2019
- SFI - Sistema SFI1 - 02 — Estabelecimento da programagao financeira; 05/08/2019
Financeiro
] LEI N°
SFI - 03 - Concessao de diarias para servidor
2413115
SCS - Sistema de SCS - 01 - Publicagdo dos atos oficiais; 05/09/2019
09 Comunicagao
Social SCS - 02 — Divulgagdo das campanhas institucionais. 05/09/2019
3
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Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

STl - 01 - Procedimentos para seguranga fisica e légica dos equipamentos,

_ _ ) 05/10/2019
STl - Sistema de sistemas, dados e informagées.
10 Tecnologia da STI — 02 — Aquisigéo, locagéo e utilizagdo de software, hardware, suprimentos e T
Informagéo servigos de TI;
STl - 03 —= Manutengéo e disponibilizagao da documentagéao técnica. 05/10/2019
SJU - 01 - Procedimentos a serem adotados pela Assessoria Juridica, na execugéo
SJU - Sistema - ; 05/11/2019
11 de suas atividades e rotinas de trabalho;
Juridico
SJU - 02 - Realizagao de sindicancias internas de servidor: 05/11/2019
) ATIVIDADE
88G - 01 — Recebimento de documentos:
CUMPRIDA
) ATIVIDADE
S8G - 02 - Acesso a informagao;
CUMPRIDA
. ) - ATIVIDADE
SSG - 03 - Procedimentos relativos 4 Vigilancia e Seguranga;
CUMPRIDA
SSG - Sistema SSG ——04 - Gere.nmamento de servigos de limpeza e conservagdo, bem como a ATIVIDADE
12 de Servigos utilizagéo dos equipamentos de seguranga; CUMPRIDA
Gerais . . . ATIVIDADE
SS8G - 05 ~ Servigos a serem realizados por servidores lotados na recepgao;
CUMPRIDA
S8G - 06 - Realizagao de Tomada de Contas Especial: 20/11/2018
8SG - 07 — Economia de agua e luz; 20/03/2019
SSG - 08 ~ Utilizagdo de servigos de telefonia celular. 20/03/2019
ATIVIDADE
S8G - 09 - Empréstimos das dependéncias
CUMPRIDA
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Muniz Freire, 03 de Dezembro de 2018.
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