'. PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE

LEI N° 2.686/2022

_ERTIFICO QU F7IZ Z)UBLICAR NO MURAL DISPOE SOBRE A CRIACAO DO CARGO
w1 L5 mol EFETIVO DE AUDITQR FISCAL, A CONSTAR
Gabinats do Prefaite NA LEI N° 1.810/2006, QUE DISPOE SOBRE O

PLANO DE CARREIRA E SISTEMA DE
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIiPIO DE
MUNIZ FREIRE/ES.

p hefe de Gabinete
pec. n° 8.688/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE - ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso
de suas legais atribuicoes que lhe sao conferidas em lei faz saber que a Camara Municipal

de Muniz Freire/ES aprovou e sanciona a seguinte

- LEI

vy
[y
-

Art. 1° Fica criado o cargo de provimento efetivo de Auditor Fiscal, Carreira IX, do Grupo

Ocupacional curso superior, a constar no Anexo I da Lei n° 1.8 10/2006.

Art. 2° A disbriminag:éo, a quantidade de vagas ¢ as atribuicdes do cargo efetive de
Auditor Fiscal sdo as constantes dos Anexos I e II que integram a presente Lei.

o

Art. 3° O Anexod da Lei n° 1.810/2006 passa a vigorar conforme o Anexo I da presente
Lei.

Art. 4° Fica acrescentado o confido no Anexo 11 da presente Lei ao Anexo VI da Lei n°
1.810/2006.

’.
Art. 5° Ficam revogada$ as disposicoes em contrario, especialmente as contidas na Lei
n® 1.810/2006. . e 4
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Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
w

Muniz Freire/ES, 18 de maio de 2022.

GESI%TO O DA/SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPA

o~
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ANEXO 1
QUADRO PERMANTE

Grupos Denominacao do Cargo Quantidade Carreira Carga

Ocupacionais Horaria
Portaria, Auxiliar De Servicos Municipais 85 I 40
Transporte e Auxiliar de Servigos Gerais 55 I 40
Conservacao Guarda Municipal 15 11 40
Motorista 30 Y 40
Obras, Servicos e Manutencao | Agente de Servicos Municipais 22 I\Y 40
Operador de Maquinas 15 VI 40
Agente de Defesa Civil 03 Vv 40
Fisico Agente Fiscal 10 v 40
Agente de Arrecadacao 06 \Y 40
Apoio a Saude Técnico em enfermagem 05 VII 40
Técnico de laboratorio 02 VII 40
Auxiliar de enfermagem 25 [11 40
Auxiliar de laboratorio 02 I11 40
Agente comunitario de saude 54 I 40
Agente de combate de endemias 07 | 40
Apoio técnico e administrativo Auxiliar de Servicos Publicos 35 I1 40
Agente de Servicos Publicos 25 111 40
Escriturario 17 Vv 40
Cadista 01 VI 40
Oficial Administrativo 15 VII 40
Secretario Escolar 10 Y 40
Técnico Agricola 04 VII 40
Técnico em Contabilidade 07 VII 40
Nivel Superior Administrador 01 VIII 30
Contador 02 VIII 30




Nivel Superior
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Médico Veterinario
Nutricionista
Fonoaudi6logo
Economista Doméstico
Procurador
Controlador Municipal
Assistente Social
Engenheiro Agronomo
Engenheiro Civil
Farmacéutico Generalista
Medico
Odontélogo ™
Psicologo
Enfermeiro
Fisioterapeuta

Auditor fiscal

01
02
02
02
04
03
04
01
02
05
25
17
02
13
02
05

20
30
20
50
20
20
30
30
30
20
20
20
20
30
30
40
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ANEXO II
DESCRICAO DO CARGO

CARGO GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA

Auditor Fiscal Fisco IX

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

Realizar atividades pertinentes a fiscalizacao e arrecadacao do Municipio,
inspecionando estabelecimentos industriais, comerciais, de prestacao de

servicos e outros, de acordo com a legislacao vigente.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

1. Em carater exclusivo, relativamente aos impostos de competéncia do
Municipio de Muniz Freire, as taxas e as contribuicoes administradas pela

Secretaria Municipal de Financas:

a) constituir o crédito tributario, mediante lancamento, inclusive por emissao
eletronica, proceder a sua revisao de oficio, homologar, aplicar as penalidades
previstas na legislacdo e proceder a revisao das declaracoes efetuadas pelo
sujeito passivo;

b) controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia,
pericia e fiscalizacao, objetivando verificar o cumprimento das obrigacoes
tributarias do sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na legislacao
especifica, inclusive os relativos a busca e a apreensao de livros, documentos e
assemelhados, bem como o de lacrar bens moveis, no exercicio de suas funcoes;
C) supervisionar o Cornpartilhamcr}_td" Qt?*cadastros e informacdes fiscais com as
demais administracoes tributériaﬁ d;?- Uniéo, dos Estados e outros Municipios,
mediante lei ou convénio; ’ Coat
d) autorizar e supewisiqrfé;r,.ié “credenciamento de usuérios de sistemas

tributarios informatizados; * . 4
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e) ava;liar'e especificar os parémeﬁfds de tratamento de informacao, com vistas

as atividades de lancamento, arrecadacédo, cobranca e controle de tributos e

contribuicoes;

f) planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia

especifica de outros orgaos, as atividades de repressdao a sonegacao fiscal,

ocultacao de bens, direitos e valores;

g) desconsiderar atos ou negocios juridicos praticados com a finalidade de
¢

dissimular a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos

constitutivos da obrigacdo tributaria¥

h) analisar, elaborar e proferir decisoes, em processos administrativo-fiscais,

nas respectivas esferas ‘de competéncia, inclusive os relativos ao

reconhecimento de direito creditorio, a solicitacdo de retificacao de declaracao,

a consulta, a imunidade, a quaisquer formas de suspensao, exclusao e extincao

de créditos tributarios previstos na Legislacao vigente, a restituicao, ao

ressarcimento e a reducao de tributos e contribuicoes, bem como participar de

orgaos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a Administracao

Tributaria;

i) estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em

processos de consulta;

j) elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei

referentes a matéria tributaria;

k) supervisionar as atividades de disseminacao de informacées ao sujeito

passivo, visando a simplificacao do cumprimento das obrigacoes tributarias e

a formalizacao de processos;

1) elaborar minuta de calculo de exigéncia tributaria alterada por decisao

administrativa ou judicial,

m) prestar assisténcia aos érgéos encarregados da representacao judicial do
Municipio; ’

8
n) infdrmar os débifb’s vencidos e nao pagos para a inscricao na Divida Ativa
antes do termo prescricional;
o) planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizacao,
arrecadacao e de cobranca dos impostos, taxas e contribuicoes;

p) realizar pesquisa e investigacao relacionados as atividades de inteligéncia

fiscal, i K
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q) examinar documentos, livros e registros de instituicoes financeiras,
referentes a contas de depositos e aplicagoes financeiras de titularidade de
sujeito passivo para o qual haja processo administrativo instaurado ou
procedimento fiscal em curso, desde que, a quebra do sigilo bancario seja
considerada, pelo Procurador Geral do Municipal ou procurador juridico
responsavel pela fiscalizacao do tributo objeto da verificacdo, indispensavel

para a conclusao da fiscalizacao;

2. Em carater geral, sem prejuizo das demais atividades inerentes as

atribuicoes da Secretaria da Fazenda:

a) assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades
superiores da Secretaria Municipal de Financas ou de outros orgaos da
Administracdo Municipal e prestar-lhes assisténcia especializada, com vista a
formulacao € a adequacao da politica tributaria ao desenvolvimento economico,
envolvendo planejamento, cbordenagéo, controle, supervisao, orientacao e
treinamento;

b) coordenar, participar e irrll;f)lantar projetos, planos ou programas de interesse
da Administracao Tx?butafi.é;

c) apresentar estudds e sugestoes para o aperfeicoamento da legislacao
tributaria municipal e para o aprimoramento ou implantacao de novas rotinas
e procedimentos;

d) preparar os atos necessarios a conversao de depositos em renda do
Municipio, bem assim a autorizacdo para o levantamento de depositos
administrativos apos as decisoes emanadas das autoridades competentes;

e) avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as
atividades de lancamento, arrecadacao, cobranca e controle de tributos e
contribuicoes;

f) avaliar, planejar, promover, executag ou participar de programas de pesquisa,
aperfeicoamento ou de capac1tagé‘8 dos Auditores-Fiscais Tributarios

Municipais, Agentes de Arrecadag:ao Agentes Fiscais e demais servidores,

relacionados a Administracao Trqbgtana,
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g) acessar as. mformagoes sobre o andamento de acoes judiciais que envolvam

créditos de impostos .e' contribuicoes de competéncia do Municipio de Muniz
Freire;

h) executar atividades com a ﬁn'al’i‘glade de promover acoes preventivas e
repressivas relativas a €tica e a dis.ciplina funcionais dos Auditores Fiscais
Municipais, verificando os aspectos disciplinares dos feitos fiscais e de outros
procedimentos administrativos; "

i) informar processos € demals exped1entes administrativos;

j) planejar, gerenciar e executar operacoes de monitoramento dos repasses e da
movimentacao contabil e fiscal relativas as atividades de competéncia, privativa
ou delegada, inclusive as que se referem o artigo 6° da Lei Complementar {3 K4
63/90, podendo ainda verificar os documentos fiscais que, nos termos da lei
federal ou estadual, devam acompanhar as mercadorias em operacoes de que
participem produtorés, industrias e comerciantes estabelecidos no territorio do

i

municipio, «além dos outros documentos que possam influenciar os calculos
‘dos referidos repasse;;

k) desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliacao
da receita tributaria;

1) exercer as ativida&des de orientacao ao contribuinte quanto a interpretacao da
legislacao tributél,%a e ao exato cumprimento de suas obrigacoes fiscais;

m) exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas pelas autoridades
superiores, na esferd de competéncia da Secretaria da Fazenda, inclusive no
ambito administrativo.

n) exercer outras atribuicoes que lhe forem cometidas pelas autoridades, na
esfera’da administracao tributaria da Secretaria Municipal de Financas, assim
como as demais atribuicdes de fiscalizacdo tributaria previstas em lei ou
conveénio;

0) como representante do 6rgao da administracao tributgria do Municipio de
Muniz Freire, fiscalizar o cumprimento das obrigagées.;orincipais e acessorias
relativas ao Simples Nacional, nos termos da legislag:é(') aplicavel,

P como‘_r‘e,pxe'sentan‘te do orgao de administracao tributaria do Municipio de
Muniz Fréii*e participar e'm comités gestores, grupos de trabalho ou orgaos
equlvalentes glue tenham como escépo a regulamentacao e a gestao de tributos
de mtere;se do Mumclp1o 4
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO
1. Experiéncia
O cargo néo exige experiéncia anterior comprovada.

2. Requisitos para Provimento Instrucao — Curso Superior completo nas areas
de Direito, Ciéncias Contabeis, Administracao de Empresas € Economia.
Pré-requisito - Conhecimentos de ‘Informética, Curso de Microsoft Word e Excel

b
no minimo de 100 horas.

3. Recrutamento A

Externo, no mercado de trabalho, mediante selecao em Concurso Publico.

.
® -

az

4. Perspectivas de Desenvolvimento Funcional

Progressao para o padrao de vencimento imediatamente superior na carreira a

que pertence. '

»

5. Julgamento e‘lr}iciativa
" . : «

Em sua grande maioria as tarefas sdo de carater técnico e consultivo. O

ocupante desempenhara suas atribuicoes segundo os conhecimentos

adquiridos na sua.area de formacao superior, adicionais do conhecimento

técnico necessario para o desempenho das funcoes.

6. Relacionamento

..'
Capacidade satisfatoria de se relacionar com pessoas e colegas de trabalho.
Tratamento com urbanidade destinada ao atendimento e acoes fiscais

envolvendo os contribuintes e a populacao em geral. 4
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7. Responsabilidade com o Patrimonio

O ocupante do cargo deve zelar com esmero as ferramentas, materiais e

equipamentos colocados sob sua responsabilidade, respondendo

administrativa e criminalmente pelos danos causados ao erario.

g
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