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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE - ES

LEI N° 2.194/2011

vt AR "ALTERA A LE| MUNICIPAL N° 1.955/08
3. 1ol 20U | QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
cemfanme determina a LOM. ADMINISTRATIVA DA CAMARA
sgiaee 5, AO_ Gh_i 4 MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES, E DA
L O’_Z%i"eASTRO OUTRAS PROVIDENCIAS”.
z&gg:;:f:uglwmo PUBLICO

DECRETO.: 5.401/2010
MATRICULA. 4,020

O Prefeito Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, no uso de

suas legais atribuigdes que Ihe sdo conferidas em lei faz saber que o Plenario

da Camara Municipal de Muniz Freire/ES aprovou e ele sanciona a seguinte

LEI

Art. 1° - O Capitulo Il do Titulo lll da Lei 1.955/08 passa a vigorar com a Seg¢éo
lll e arts. 17A e 17B, que teréo a seguinte redacao:

SECAO I
DO SETOR DE TRANSPORTE

Art. 17A - O Setor de Transporte € um érgao ligado diretamente a
Diretoria Administrativa, tendo como &ambito de ag¢do o transporte de
Vereadores e servidores da Camara Municipal.

Art. 17B - O Setor de Transporte contara com motorista, cujas
atividades seréo:

&
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| - dirigir automoOveis e demais veiculos leves de transporte de
passageiros, dentro ou fora do Municipio, verificando diariamente as condigbes
de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagcao;

Il - vistoriar periodicamente o veiculo, verificando o estado dos pneus,
o nivel de combustivel, agua e 6leo do carter, testando freios e parte elétricos,
para certificar-se de suas condi¢bes de funcionamento;

lll - observar diariamente os pneus, o nivel da agua do sistema de
arrefecimento, bateria, nivel de o6leo, sinaleiros, freios, embreagem, faréis,
abastecimento de combustivel, etc;

IV - verificar os veiculos a serem reparados e revisados e, apos
autorizagdo, encaminha-los para os servicos necessarios;

V - elaborar, quando solicitado, relatério referente a utilizagado dos
veiculos;

VI - utilizar os veiculos somente quando autorizado;

VIl - cumprir as normas estabelecidas para utilizagdo do veiculo e
comunicar, a chefia imediata, ocorréncias quando do descumprimento de tais
normas;

VIl - elaborar Boletim de Ocorréncia junto aos érgaos competentes
toda vez que ocorrer qualquer tipo de colisdo que ocorrer quando os veiculos
estiverem sendo por ele utilizados;

IX - responder pelos danos causados nos veiculos, quando estes
estiverem sob sua responsabilidade, em caso de imprudéncia, negligéncia ou
impericia;

X - zelar pela seguranga de passageiros verificando o fechamento de
portas e o uso de cintos de seguranca;

Xl - zelar pela manutencao e segurancga dos veiculos;

XIlI - observar prazos de emplacamento, seguro e licenciamento dos
veiculos, avisando com antecedéncia sobre tais prazos para as providéncias
cabiveis;

XllI - zelar pela perfeita ordem dos documentos dos veiculos;
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XIV - verificar se a documentagdo do veiculo a ser utilizado esta
completa, bem como cumprir as determinagdes quando a guarda e/ou
devolugao a chefia imediata quando do término da tarefa;

XV - orientar o carregamento e descarregamento de cargas leves, a
fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais
transportados;

XVI - observar os limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso,
altura, comprimento e largura;

XVII - fazer pequenos reparos de urgéncia;

XVIII - manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condi¢des
de uso, levando-o a manutencdo sempre que necessario;

XIX - observar os periodos de revisdo e manutencao preventiva do
veiculo;

XX - anotar em formulario préprio, a quilometragem rodada, viagens
realizadas, pessoas e cargas transportadas, itinerarios percorridos e outras
ocorréncias;

XXI - recolher ao local apropriado o veiculo apés a realizagdo do
servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

XXII - auxiliar no embarque e desembarque de passageiros;

XXIII - auxiliar no carregamento e descarregamento de volumes leves;

XXIV - auxiliar na distribuicdo de volumes, de acordo com normas e
roteiros pré-estabelecidos;

XXV - conduzir os Vereadores e servidores da Camara, em lugar e
hora determinados, conforme itinerario estabelecido ou instrugdes especificas;

XXVI - cumprir o coédigo nacional de transito, sob pena de
responsabilidade;

XXVII - responder pelas multas que eventualmente incidirem nos
veiculos quando nele atuar;

XXVIII - manter, em dia, sua Carteira de Habilitagao;

XXIX - executar outras tarefas correlatas.
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Art. 2° - O Art. 30 passara a vigorar com o Inciso Ill que tera a seguinte
redacao:

VI - Motorista: Ensino Médio Completo.

Art. 3° - O Art. 33 passara a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 33 - O servidor que exercer o cargo de motorista devera possuir
Carteira de Habilitacdo de Motorista conforme as normas legais vigentes,
devendo possuir, no minimo, Categoria “B”.

Art. 4° - Os Anexos | e V da Lei 1.955/08 passam a vigorar de acordo com os
Anexos | e V da presente Lei.

Art. 5° - As despesas decorrentes da execug¢ao da presente Lei correrédo a

conta da dotagao orgcamentaria propria, suplementadas se necessario.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéao.

Art. 7° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Muniz Freire (ES), 10 de agosto de 2011.

EZANILTON N DE OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
DENOMINAGAO DO CARGO QUANT. | REF. VALOR DISTRIBUICAO

ASSESSOR JURIDICO 01 CccL1 3.173,70 | ASSESSORIA JURIDICA
DIRETOR ADMINISTRATIVO 01 CCL2 1.876,00 DIRETORIA

ADMINISTRATIVA
ASSESSOR DE APOIO 01 CCL2 1.876,00 CONTABILIDADE /
TECNICO-CONTABIL FINANCAS
ASSESSOR DE APOIO AS 01 CCL2 1.876,00 GABINETE DA
SESSOES PRESIDENCIA
MOTORISTA 01 CCL3 1.260,67 DIRETORIA

ADMINISTRATIVA
ASSESSOR DE GABINETE DE 09 CCL4 510,00 GABINETE DO
VEREADOR VEREADOR
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ANEXO V

i

GABINETE DA PRESIDENCIA ASSESSOR DAS SESSOES LEGISLATIVAS

ASSESSOR DE GABINETE
ASSESSORIA JURIDICA ASSESSOR JURIDICO
DIRETORIA ADMINISTRATIVA DIRETOR ADMINISTRATIVO
MOTORISTA

TECNICO LEGISLATIVO
ATENDENTE ADMINISTRATIVO
SERVENTE DE SERVICOS GERAIS
AGENTE DE VIGILANCIA

AUXILIAR DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, FINANCAS, CONTADOR
PESSOAL, COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

L ASSESSOR DE APOIO TECNICO-CONTABIL




