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INSTRUGAO NORMATIVA STR N° 01/2015
{Nome)

e ANDERSON SARTORE
TECNICO LEGISLATIVO

“ESTABELECE NORMAS REFERENTES A CONTROLE DO USO,
MANUTENCOES PREVENTIVAS E CORRETIVAS, CONTROLE DE
COMBUSTIVEL E CONDUGAO DO VEICULO DE PROPRIEDADE DA
CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS’

O Presidente da Camara Municipa!l de Muniz Freire — Estado do Espirito Santo, no uso de suas legais atribuigbes que
Ihe s8o conferidas em Lei promulga a seguinte Instrucdo Normativa.

TiTULO |
DISPOSIGOES GERAIS
CAPITULO |
ABRANGENCIA

Art. 1° - As normas e procedimentos contidos nessa instrugdo tém como objetivo normatizar ¢ controle quanto ao
abastecimento e uso do veiculo oficial de propriedade da Camara Municipal de Muniz Freire.

TiTuLo 1t
DA UTILIZAGAO DO VEICULO OFICIAL
CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 2° - O veiculo oficial de propriedade da Camara Municipal sera utilizado no interesse restrito dos servigos citados
nesta Instrugéo.
Paragrafo Unico - A utilizagdo de veiculo oficial em interesse particular de qualquer Vereador ou servidor é
passivel de instauracéo de processo disciplinar e penalidades na forma da lei.

Art. 3° - A utilizagao do veicuio podera ser realizada para deslocamentos dentro e fora do Municipio.

Art. 4° - O veiculo podera ser utilizado para atendimento dos seguintes deslocamentos:
| - do Presidente da Camara, no cumprimento do seu dever como Vereador ou representante-chefe do Poder
Legislativo, nos termos da Lei Orgéanica e do Regimento Interno;
Il - de Vereadores, no cumprimento de seu dever nos termos da Lei Orgénica e do Regimento Interno;
lil - de Vereadores, quando designado para substituir o Presidente como representante do Poder Legislativo, no
caso de impossibilidade deste;
IV - de servidores, nos seguintes casos:
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a) no cumprimento de determinagbes e atendimentos realizados pelo Presidente da Camara, pelos Vereadores
e/ou Diretor Administrativo;

b) no cumprimento de seu dever e/ou para atendimento das necessidades dos servigos administrativos;

V - participagéo de Vereadores e/ou servidores em cursos, seminarios, simpésios e eventos afins.

CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO

Art. 5° - As solicitagdes para utilizagdo do veiculo oficial deverdo ser apresentadas ao Presidente da Camara, por escrito,
com antecedéncia minima de 01 (um) dia Uil anterior a utilizacdo, e serdo atendidas de acordo com a
disponibilidade do veiculo.

§ 1° - Em casos especiais a solicitagdo de utilizagdo podera ser feita em periodo inferior ao citado neste artigo,
desde que devidamente justificado e o veiculo ja ndo estiver destinado para alguma utilizagdo.

§ 2° - Sem prejuizo de outras informagdes, da Solicitagdo de Uso do Veiculo devera constar:

| - 0os motivos de uso do veiculo, de forma especifica, vedada a utilizagdo de termos genéricos e que nao
demonstrem o objetivo especifico da viagem;

Il - o itinerario a ser percorrido através da informagao:

a) Muniz Freire x cidade de destino.

Il - nome do condutor do veiculo.

§ 3° - A solicitagdo de utilizagdo devera ser apresentada através de termo préprio conforme Anexos | e |l
constantes desta Resolugio.

Art. 6° - As seguintes normas deverao ser observadas para a solicitagéo e autorizagao de utilizagdo do veiculo:
| - recebida a solicitagdo o Presidente verificara se a motivagdo da viagem é compativel com os termos desta
Instrugéo;
I - verificag@o junto ao Diretor Administrativo se veiculo encontra-se disponivel para a utilizagao;
Il - autorizagdo da viagem pelo Presidente;
IV - ciéncia da autorizagdo ao Diretor Administrativo;
V - ciéncia da autoriza¢@o pelo condutor.
§ 1° - A comprovagao dos atos citados neste artigo dar-se-a através de aposi¢do de data e assinatura dos
responsaveis por cada ato respectivo.
§ 2° - O ndo cumprimento de qualquer das disposi¢des contidas neste artigo sera considerado como uso indevido
do veiculo sujeitando o(s) responsavel (eis) as penalidades legais.
§ 3° - O condutor do veiculo é responsavel por preencher o Mapa de Controle de Deslocamentos do Veiculo,
conforme Anexo VI, com a km de saida e de chegada e horario de saida e chegada do veiculo, o qual ficara no
interior do veiculo para as anotagdes necessarias.
§ 4° - O Mapa de Controle de Uso do Veiculo devera ser anexado a prestagio de contas mensal de uso do

veiculo.

CAPITULO Il
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DA PRESTAGAO DE CONTAS DE USO DO VEICULO

Art. 7° - Realizada a utilizagao do veiculo, aquele que o utilizou devera realizar a devida prestagéo de contas de acordo

com os Anexos lll e IV desta Instrugéo.

Art. 8° - As seguintes normas deverao ser observadas para a prestagédo de contas de utilizagdo do veiculo:
| - aquele que utilizar o veiculo devera apresentar a prestagdo de contas no prazo de 02 (dois) dias uteis apds a
data de realizagdo do deslocamento;
Il - a prestacdo de contas devera ser apresentada ao Diretor Administrativo que a encaminhara ao condutor para
confirmagao da viagem realizada;
Ill - atestada a viagem pelo condutor, o Diretor Administrativo dara sua ciéncia na prestacdo de contas e a
encaminhara ao Presidente para ciéncia deste;
IV - concomitantemente ao citado no item anterior o Diretor Administrativo anotara, através do Mapa de Controle
de Uso do Veiculo, conforme o Anexo VIl desta Instrugdo, para fins de controle, os deslocamentos realizados
Paragrafo Unico - A comprovagdo dos atos citados neste artigo dar-se-a através de aposigdo de data e

assinatura dos responsaveis por cada ato respectivo.

CAPITULO IV
DA AUTORIZAGAO DE ABASTECIMENTO E DO CONTROLE DO ABASTECIMENTO

Art. 9° - Verificada a necessidade de abastecimento do veiculo o condutor realizara a solicitagdo de abastecimento ao
Diretor Administrativo que emitira a devida Autorizagdo de Abastecimento, conforme Anexo V desta Resolugao,
devendo o condutor dirigir-se ao estabelecimento autorizado para que proceda ao abastecimento.
| - a solicitagdo podera ser realizada pelo condutor que ird conduzir o veiculo para o deslocamento ou pelo
Presidente da Camara;

lii - o abastecimento sera providenciado pelo Diretor Administrativo.

§ 1° - Nenhum abastecimento podera ser realizado sem a devida emissdo da Autorizagdo de Abastecimento e
respectiva entrega desta ao fornecedor de combustivel.

§ 2° - Serdo emitidas duas vias da Autorizagdo de Abastecimento ficando uma em poder do fornecedor e outra
na Camara para a devida prestagédo de contas.

§ 3° - Sempre que possivel o abastecimento sera realizada logo apo6s a chegada do veiculo.

Art. 10 - O Diretor Administrativo & responsavel por realizar controle dos abastecimentos realizados através do Mapa de
Controle de Abastecimento conforme Anexo VI.

Art. 11 - Dos cupons fiscais de abastecimento devera constar:
| - a razdo social do fornecedor;
Il - o CNPJ do fornecedor;
IIl - 0 nome da Camara Municipal de Muniz Freire;
IV - o CNPJ da Camara Municipal;
V - a data de abastecimento;

VI - 0 horario de abastecimento;
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VIi - o nome do funcionario do posto que realizou o abastecimento;

VIl - a quantidade de combustivel abastecida;

IX - o valor correspondente ao abastecimento;

X - a km constante do veiculo na hora do abastecimento;

XI - placa do veiculo;

Xl - assinatura do servidor da Camara e/ou pessoa autorizada que realizou o abastecimento.

Paragrafo Unico - No ato do abastecimento serdo emitidas duas vias do cupom fiscal, em ordem seqiencial,
contendo ambos os dados citados no caput deste artigo, ficando uma em poder do fornecedor e devendo a outra
ser anexada junto a Autorizagdo de Abastecimento que fica na Camara.

CAPITULO V
DA CONDUGAO DO VEICULO

Art. 12 - O veiculo da Camara Municipal somente padera ser conduzido por pessoa devidamente autorizada.
§ 1° - A condugao do veiculo podera ser realizada:
| - por Vereador ou servidor da Camara, desde que tal fato conste da requisicdo e na prestagio de contas de uso
do veiculo.
Il - pelo Presidente da Camara, desde que tal fato conste da requisi¢cdo e na prestacdo de contas de uso do
veiculo.
§ 2° - A condugdo do veiculo s6 sera permitida por pessoa (condutor) que esteja devidamente habilitada, sendo-
Ihe aplicadas as normas constantes desta Instrucao.
§ 3° - E vedada a condugéo do veiculo por pessoas que nio seja Vereador ou que ndo pertengam ao quadro de
servidores da Camara Municipal.

Art. 13 - O condutor é responsavel pela condugdo e uso dos veiculos, em conformidade com as normas e regras de
transito previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, respondendo administrativa, disciplinar e financeiramente
pelas infracdes cometidas.

§ 1° - Cabe ao condutor recorrer das infragdes julgadas improcedentes.
§ 2° - Nao serdo aceitas justificativas que atribuam o cometido da infragdo a indugdo do usuario, sendo de
responsabilidade do condutor alerta-lo sobre essas circunstancias.

Art. 14 - Cabe ao condutor preencher os formularios constantes desta Instrugdo.

Art. 16 - O condutor devera comunicar, & chefia imediata, a ingestdo de qualquer tipo de medicamento com efeito
sedativo ou estimulante, nas ultimas 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 16 - As ocorréncias verificadas durante a utilizagcdo do veiculo deverdo ser comunicadas pelo condutor ao Diretor
Administrativo.

Art. 17 - Cabe ao condutor utilizar o veiculo obedecendo as suas caracteristicas técnicas e condicbes mecanicas.
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Art. 18 - Em caso de defeito mecanico em veiculo oficial que estiver a servigo, o condutor devera comunicar o fato a
chefia imediata, que entrara em contato com a companhia de seguros para providéncias cabiveis efou
determinara outras providéncias necessarias, ndo podendo o condutor rebocar ou empurrar o veiculo avariado

sem a devida autorizagdo da chefia imediata.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTES

Art. 19 - Agquele que, nos termos desta Instrugao, estiver conduzindo o veiculo, quando envolvido em acidente de transito
deve adotar os seguintes procedimentos:
| - abster-se de assinar qualquer declaragéo de culpa, acordo ou admiss&o da responsabilidade do ocorrido;
Il - remover o veiculo do local do acidente somente depois de liberado pela policia, pelo Diretor Administrativo e
pela companhia de seguro;
1l - comunicar o fato imediatamente ao Diretor Administrativo da Camara ou, na falta deste, ao Presidente;
IV - solicitar o comparecimento de autoridade policial para lavrar o Boletim de Ocorréncia, sendo competéncia
do policial acionar a pericia;
V - o comparecimento de autoridade policial para lavrar o Boletim de Ocorréncia devera ser solicitado
independentemente de o condutor do outro veiculo ter cobertura de Seguro de Responsabilidade Civil
Facultativo contra danos materiais ou que se declara culpado;
VI - solicitar, ao policial, comprovante que possibilite a retirada de copia do Boletim de Ocorréncia junto a
Delegacia Policial local;
VIl - caso o policial declare ndo ser necessaria a presenca da pericia, este devera relatar o fato no Boletim de
Ocorréncia, com a devida justificativa;
VI - em caso de fuga do motorista do outro veiculo envolvido, o condutor devera dirigir-se a Delegacia de
Policia mais proxima e relatar o ocorrido, fornecendo, se possivel, a placa do veiculo conduzido pelo infrator e
nomes de testemunhas;
IX - na hipétese do condutor do outro veiculo admitir culpa pelo acidente, tal fato deve constar do Boletim de
Ocorréncia;
X - é recomendavel anotar 0 nome, endere¢co RG, CPF, telefone e o depoimento de pessoas presentes ao
ocorrido, pois esses dados serdo importantes na conclusédo do processo;
Xl - em caso de acidentes com vitimas, o condutor, caso esteja em condigdes, devera proceder de forma a
prestar a devida assisténcia as mesmas;
XII - havendo necessidade de remogao de vitimas para hospital e, havendo possibilidade, deve ser usado outro
veiculo que néo esteja envolvido no acidente, evitando-se, assim, a retirada do veiculo acidentado;
Xl - na impossibilidade de comparecimento da Policia Técnica ao local onde ocorreu o acidente o veiculo
devera ser encaminhado para vistoria no mesmo dia.

CAPiTULO VI
DAS INFRAGOES DE TRANSITO

Art. 20 - O condutor do veiculo é responsavel pelo cumprimento da legisiagao nacional de transito.
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Art. 21 - O condutor é responsavel pelos danos causados ao veiculo e pelas infragdes de transito que ocasionar por sua
imprudéncia e/ou pelo descumprimento da legislagdo nacional de transito.
§ 1° - No caso de haver pagamentos de multas ocasionadas por imprudéncia e/ou descumprimento da
legislagdo de transito pelo condutor, este sera responsavel pelo devido pagamento, devendo apresentar ao
Diretor Administrativo, no primeiro dia util posterior a data de vencimento, o competente recibo de pagamento.
§ 2° - Caso o pagamento da multa ndo tenha sido realizada pelo condutor no prazo devido, a Camara Municipal
podera:
| - realizar o pagamento desta e proceder ao desconto do valor no vencimento ou subsidio do condutor, caso
estes ainda pertengam aos quadros da Camara Municipal;
Il - realizar o pagamento desta e proceder a instauracdo de competente procedimento administrativo para
recebimento do valor, caso o condutor ndo mais pertenga aos quadros da Camara Municipal.
§ 3° - No caso de danos ao veiculo por culpa do condutor, a Camara Municipal providenciara, no minimo, 03
(trés) orgamentos e autorizara o devido conserto, observando-se;
a) o respectivo valor podera ser pago pelo condutor diretamente ao prestador dos servicos e apresentar a
Camara Municipal o respectivo documento de quitagdo;
b) o respectivo valor podera ser descontado dos vencimentos ou subsidio do condutor, desde que autorizado
por este;
¢) caso o condutor ndo realize o pagamento da despesa a Camara Municipal procedera a instauragédo de
competente procedimento administrativo para as providéncias cabiveis.
§ 4° - Tanto no caso de multas de transito quanto de danos ao veiculo, o Presidente determinara, se julgar

cabivel, a abertura de processo administrativo para apuragéao de responsabilidade.

Art. 22 - No caso de acidentes, cabe ao Diretor Administrativo:
| - receber notificagéo por infragdo de transito cometida pelo condutor do veiculo;
Il - verificar se o0 condutor do veiculo estava devidamente autorizado para conduzir o veiculo;
Il - verificar se o condutor do veiculo foi responsavel pela infragdo de transito;
IV - elaborar relatério e encaminhar ao Presidente para que, em sendo culpa do condutor, este decida sobre a
instauragdo de processo administrativo cabivel e/ou determine o devido desconto financeiro nos vencimentos do

condutor.

CAPITULO VIII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 23 - Até o 5° (quinto) dia util do més subseqiiente ao vencido o Diretor Administrativo devera encaminhar ao
Presidente da Camara a prestagdo de contas referente ao veiculo, a qual contera:
| - mapa de controle de abastecimento;
Il - autorizagbes de abastecimento;
Il - cupons fiscais de abastecimento;
IV - mapa de controle de uso do veiculo;
V - mapa de controle de condugéo do veiculo;
VI - requisi¢des de uso do veiculo;
VII - prestagao de contas de uso do veiculo.
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§ 1° - O Presidente da Camara & co-responsavel pela apresentacdo da prestagdo de contas citada no caput
deste artigo.

§ 2° - Uma vez que a impressao aposta no cupom fiscal de abastecimento pode deteriorar-se com o tempo, cpia
dele sera anexada ao processo.

Art. 24 - De posse da prestacdo de contas o Presidente analisarda a mesma e, aquiescendo, a encaminhara ao setor
competente para as providéncias quanto ao pagamento referente ao combustivel fornecido e devido
arquivamento junto ao processo de pagamento.

Paragrafo Unico - Recebida a autorizagdo paga pagamento cbservar-se-a:

| - o Departamento de Contabilidade verificard a quantidade abastecida constante do Mapa de Controle de
Abastecimento e solicitara ao fornecedor a informagdo quanto a quantidade total abastecida, verificando se as
mesmas conferem;

Il - se a quantidade total abastecida ndo conferir, 0 Departamento fara retornar o processo de prestagdo de
contas ao Presidente da Camara para averiguagdo do fato e providéncias cabiveis;

Il - estando conferida a quantidade total abastecida o Departamento de Contabilidade solicitara ao fornecedor a
emissao e entrega da competente nota fiscal;

IV - apresentada a nota fiscal pelo fornecedor o Departamento de Contabilidade providenciara a emissdo da
Autorizagdo de Pagamento, coletando a devida assinatura do Presidente da Camara, e realizando o competente
pagamento ao fornecedor.

CAPITULO IX
DOS USUARIOS

Ari. 25 - Os usuarios deverao:
| - zelar e conservar o bom estado do veiculo oficial;
Il - cumprir os horarios estabelecidos para o atendimento;
1lf - comunicar, com antecedéncia, o cancelamento de servigo para o qual foi solicitado veiculo;
IV - respeitar o condutor, tratando-o com cordialidade;
V - apresentar a prestagdo de contas conforme disposto nesta Instrugéo;
VI - comunicar, & Diretoria Administrativa, por escrito, qualquer irregularidade cometida pelo condutor no
exercicio das suas funcgodes;
VI - comunicar com antecedéncia eventuais cancelamentos de servigos;
Vil - utilizar sempre o cinto de seguranga (bancos dianteiro e traseiro).

Art. 26 - Os usudrios ndo poderdo induzir ou concordar com o uso indevido do veiculo.

CAPITULO X
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 - Apos a chegada do deslocamento ou quando o veiculo ndo estiver sendo utilizado, este devera ser devidamente
recolhido & garagem da Camara Municipal.
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Paragrafo Unico - A guarda de veiculo oficial em local que ndo a garagem da Camara Municipal sera permitida
nos casos em que o espaco estiver sendo utilizado para algum evento autorizado, sob autorizagdo do Diretor

Administrativo ou Presidente.

Art. 28 - E vedada a utilizagao do veiculo da Camara nos seguintes casos:

| - transporte para casas de diversdo, supermercados, estabelecimentos comerciais e de ensino, exceto quando
em objeto de servigo;,

Il - excursdes ou passeios;

i1} - aos sabados, domingos ou feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes aos servigos publicos;

IV - transporte de materiais que possam comprometer a devida utilizagdo do veiculo e/ou a integridade fisica dos
passageiros ou outras pessoas, bem como aquelas que possam ferir as legislagdes aplicaveis ao transporte de
carga por veiculo de passageiros;

V - deslocamento de vereadores ou do Presidente da Camara para comparecimento perante 6rgdos publicos ou
autoridades constituidas com a finalidade de solicitar, acompanhar ou receber recursos publicos de qualquer
natureza, especiaimente quanto a emendas parlamentares que beneficiem o Municipio, quer no ambito do

governo estadual ou do governo federal.

Art. 29 - Quaisquer danos causados a veiculo oficial pelo usuario deverdo ser comunicados ao Diretor

Administrativo, pelo condutor, para que sejam tomadas as providéncias julgadas cabiveis.

Art. 30 - O documento do veiculo devera permanecer no interior, em local ndo visivel, devendo ser comunicado

ao condutor onde 0 mesmo se encontra.
Art. 31 - E vedado o uso de bebidas alcodlicas e cigarros no interior dos veiculos oficiais.

Art. 32 - Despesas extras e imprevisiveis necessarias ao funcionamento do veiculo (casos de pane do motor ou de
componentes tais como velas, pneus, correias, etc.), que ocorram durante a viagem, serdo pagas pelo condutor

e serao devidamente ressarcidas a ele.

Art. 33 - No veiculo oficial somente é permitida a viagem de maiores de idade e, em caso de menores, somente com a
autorizagéo expressa do Presidente e quando acompanhado de pai ou responsavel e, neste segundo caso, com
a devida autorizagio dos pais.
Paragrafo Unico - No caso de viagem de menores de idade em que haja a necessidade de utilizagdo do assento
especial para veiculo, os pais ou responsaveis deverdo apresentar o mesmo para fixagdo no veiculo e
transporte adequado do menor.

Art. 34 - Quando de deslocamentos para grandes centros o veiculo deve ser guardado em local apropriado e
resguardado de furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e as ameacgas climaticas, devendo ser

guardado, de preferéncia, em estacionamos que funcionem para tal fim.

Art. 35 - O veiculo devera conter identificagdo, por meio de adesivo, a ser fixado na parte externa das portas dianteiras

Q 8

direta e esquerda conforme modelo constante desta Resolug&o.



Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

Art. 36 - Nos casos de impedimentos, auséncia, férias e/ou outros motivos afins do Diretor Administrativo, as fun¢des a
ele determinadas por esta Instrugéo seréo realizadas por um servidor designado pelo Presidente da Camara.

Art. 37 - Na falta de servidor ocupante do cargo da Diretoria Administrativa as normas estabelecidas nesta Instrugdo
referentes a ele serdo de competéncia do Presidente da Camara Municipal ou a quem ele delegar poderes.

Art. 38 - Fazem parte desta Instrugéo:
| - Anexo | - Requisi¢do de Utilizagado do Veiculo - Vereadores ou Servidores;
Il - Anexo Il - Requisi¢éo de Utilizagcdo do Veiculo - Presidente da Camara;
Il - Anexo lll - Prestac@o de Contas de Uso do Veiculo - Vereadores ou Servidores;
IV - Anexo IV - Prestacdo de Contas de Uso do Veiculo - Presidente da Camara;
V - Autorizagdo de Abastecimento;
VI - Mapa de Controle de Abastecimento:
VIl - Mapa de Controle de Deslocamentos do Veiculo;
Vill - Mapa de Controle de Uso do Veiculo.

Art. 39 - Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 40 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Resolugdo 046/13 e suas alteragbes.

Muniz Freire/ES, 20 de fevereiro de 2015.

O Lo g e
ERALDO JOSE SOBREIRA BRAVO

PRESIDENTE
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ANEXO |
REQUISIGAO DE UTILIZAGAO DE VEICULO
VEREADORES OU SERVIDORES

Exm® Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire

Solicito autorizagao para utilizagdo do veiculo oficial da Camara Municipal, conforme descrigéo abaixo.

Muniz Freire/ES, de de
ASSINATURA
Requerente:
Cargo:
Itinerario a percorrer: Muniz Freire x

Data do deslocamento:

Previsao do horario de saida:

Previsdo do horario de chegada:

Objetivo(s):

Condutor do veiculo:

ENCAMINHAMENTOS ‘  DATA J ~ ASSINATURA

[

Ao Diretor Administrativo ou
responsavel para verificagio da / /

disponibilidade

Disponivel:

Nao disponivel:
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Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
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Autorizagdo de viagem pelo
Presidente: / J

Ciéncia do Diretor Administrativo
ou responsavel: / J

Ciéncia do Condutor:




Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

ANEXO Il
PREVISAO DE UTILIZAGAO DE VEICULO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Conforme descrigao abaixo, estarei utilizando o veiculo oficial da Camara Municipal para deslocamento.

Muniz Freire/ES, de de
ASSINATURA
Requerente:
Cargo:
Itinerario a percorrer: Muniz Freire x

Data do deslocamento:

Previsdo do horario de saida:

Previsao do horario de chegada:

Objetivo(s):

Condutor do veiculo:

)_ ENCAMINHAMENTOS

Ciéncia do Diretor Administrativo

ou responsavel: / /

Ciéncia do Condutor:
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Exm® Presidente da Camara Municipal

Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337

Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

ANEXO Il
PRESTAGAO DE CONTAS DE UTILIZAGAO DE VEICULO
VEREADOR OU SERVIDOR

Declaro para os devidos fins que utilizei o veiculo conforme descri¢do abaixo.

Muniz Freire/ES, de de
ASSINATURA
Requerente:
Cargo:

Itinerario percorrido:

Muniz Freire x

Data:

Km de saida:

Km de chegada:

Km percorrida:

Horario de saida:

Horario de chegada:

Objetivo(s):

ENCAMINHAMENTOS

Ciéncia do Condutor:

_ ASSINATURA

Ciéncia do Diretor Administrativo
ou responsavel:

Ciéncia do Presidente:
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Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

/ /
ANEXO IV

PRESTAGAO DE CONTAS DE UTILIZAGAO DE VEICULO

PRESIDENTE DA CAMARA

Declaro para os devidos fins que utilizei o veiculo conforme descri¢cao abaixo.

Muniz Freire/ES, de de
ASSINATURA
Requerente:
Cargo:
Itinerario percorrido: Muniz Freire x
Data:
Km de saida:

Km de chegada:

Km percorrida:

Horario de saida:

Horario de chegada:

Objetivo(s):

ENCAMINHAMENTOS [ DATA ] . ASSINATURA ]

Ciéncia do Condutor:

Ciéncia do Diretor Administrativo
ou responsavel: / /
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Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

ANEXO V
AUTORIZAGAO DE ABASTECIMENTO

N° Autorizagdo: / Ano:

Fornecedor autorizado:

Autorizagao: Autorizamos que o veiculo de placa MXY 1878 desta Camara Municipal seja
abastecido por esse estabelecimento.

Quantidade de abastecimento:
( ) litros
ou

complementagao do tanque de combustivel

Data da autorizagdo:

Nome da pessoa autorizada a
abastecer o veiculo:

Pessoa que autorizou o
abastecimento:

Assinatura da pessoa que autorizou
abastecimento:

Sr. Fornecedor:
Dos cupons fiscais de abastecimento devera constar:

| - a razo social do fornecedor;

Il - o CNPJ do fornecedor;

ill - o nome da Camara Municipal de Muniz Freire;

IV - o0 CNPJ da Camara Municipal;

V - a data de abastecimento;

VI - o horario de abastecimento;

VII - o nome do funcionario do posto que realizou o abastecimento;
VIl - a quantidade de combustivel abastecida;

IX - o valor correspondente ao abastecimento;

X - a km constante do veiculo na hora do abastecimento;
Xl - placa do veiculo;
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Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

XII - assinatura do servidor da Camara e/ou pessoa autorizada que realizou o abastecimento.
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Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

ANEXO VI
MAPA DE CONTROLE DE ABASTECIMENTO

SALDO ANTERIOR DE QUANTIDADE TOTAL ABASTECIDO SALDO ATUAL DE
COMBUSTVEL (L) ABASTECIDA ATE O DIA COMBUSTIVEL (L)




Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

ANEXO VII

MAPA DE CONTROLE DE DESLOCAMENTOS

Ano:
Més:
DIA DESTINO CONDUTOR PESSOA QUE UTILIZOU O VEICULO KM KM HORARIO | HORARIO
SAIDA CHEGADA DE DE
SAIDA CHEGADA




Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

Rua Jodo Ivo Aguilar - 202 - Centro - Fonefax: (28) 3544-1337
Cep.: 29.380-000 - Muniz Freire/ES

ANEXO VIII

MAPA DE CONTROLE DE USO DO VEicuLO

DIA

ITINERARIO

PESSOA QUE UTILIZOU O VEfCULO CONDUTOR

KM ANTERIOR

KM PERCORRIDA

KM ATUAL

TOTAL DE KM DO MES

Diretor

ENCAMINHAMENTOS

Administrativo ou

servidor responsavel:

Ciéncia do Presidente:




